观音中学公物采购申请表

致：总务处
申请处室/部门：________________________________________
申请人：_______________________________________________
申请日期：_____________________________________________
详细表：

	物品名称
及型号
	

	数量（个/
副/套）
	

	购买原因
	

	备注/说明
	


校级复审：                        部门主管审核：                        申请人签名：

…………………………………………………………………………………………………………………
总务处处理结果
（总务处填写）
	采购处理时间
	

	物品名称及型号
	

	签收处室/部门
	

	签收人
	

	其他说明
	


说明：


1.申请采购物品为一物一张申请表。


2.如对此表有疑问或意见，欢迎指正。











